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I. Altalanos rendelkezések
Az ebesi Kozségi Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabélyzata (a tovébbiakban: SzMSz) a
muzealis intézményekrél. a nyilvanos kényvtéri ellatasrol és a kdzmuvel6désrél sz616, mddositott
1997. évi CXL. térvény, valamint a kévetd jogszabalyok figyelembe vételével késziilt.
A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti

felépitését, a dolgozdk és jogkorét, az intézmény miikodését.

Az intézmény neve: K6zségi Konyvtar

Székhelye: 4211 Ebes. Ady Endre u. 6-8.

Szakmai besoroldsa: nyilvanos kozségi konyvtar

Kiildetésnyilatkozata:

Mint nyilvanos koényvtar feladaténak tekinti a konyvtari dokumentum- ¢és informacios
szolgaltatasok rendszerszerti mukodtetését az ebesi lakossag korszerii igényeinek kielégitése
érdekében.

Alapitd szerve: Ebesi Kulturalis K6zhasznt Nonprofit Kft.

Alapités éve: 2004

Fenntarté és feliigyeleti szerve: Ebes Kulturalis K&zhasznt Nonprofit Kft. Cime: 4211 Ebes,

Széchenyi tér 1.

Szakmai tandcsado szerve: Méliusz Juhasz Péter Megyei Kényvtar és Muvelédési Kozpont

A legfontosabb miikodési feltételek:

— rendeltetésszerii miikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés. szakmailag képzett
személyzet
— akonyvtar dolgozdinak szakmai képzésen, tovabbképzésen valo részvétel biztositisa

— akonyvtar gylijteményének. informécids adatbazisanak folyamatos gyarapodasa
— amukodéshez sziikséges korszerii berendezések, felszerelések és egy€b szakmai eszk$zok
beszerzése

— szolgaltatdsok korszerusitésének folyamatos biztositasa



Az alapito jogai €s kitelezettségei:

— akozségi konyvtari ellatast nyilvanos konyvtar fenntartasaval biztositja:

— meghatarozza a knyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat;

— kiadja alapito6 okiratat, jovahagyja szervezeti és miksdési szabalyzatat:

— biztositja a feladatok ellatdasahoz szlikséges koltségvetési keretet. ennek soran figyelembe
veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket és normativakat.

— Jovéhagyja a kényvtarfejlesztésre vonatkozé terv(ek)et;

— az orszagos szakértdi néviegyzékben szerepld szakért6k kozremukodésével értékeli a
kényvtar szakmai tevékenységét;

— biztositja a kényvtar 6nallosagat;

— cllaa a konyvtar fenntartdsaval. iranyitasaval kapcsolatos mas Jogszabalyokban
meghatdrozott feladatokat.

Az intézmény tevékenyséoi kore:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvéantartasa
082043 Konyvtari allomany feltérasa. megorzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

Szakagazati besorolas

910100 Koényvtari. levéltari tevékenység

A kényvtar bélveozd leirasa:

tulajdon bélyegzé: egy (1) 3 cm atmérdji korbélyegzd, benne korives alakban az aldbbi szoveg:
Kozségi Konyvtar, 2004, 4211 Ebes Ady Endre u. 6-8., kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.

Az intézmény jogélldsa: Nem 6nalld Jogi személy, a jogokat az Ebes kulturdlis Kd&zhasznu

Nonprofit Kft. gyakorolja

Gazdéalkoddsanak rendje:

Az ebesi Kozségi Konyvtar részben 6nalldan gazdalkodo egység. koltségvetését az Ebes Kulturdlis
Ké6zhasznu Nonprofit Kft. biztositja.

A konyvtar fenntartdsi as mukodési koltségeit az évente Gsszedllitott és a fenntarto altal
megallapitott és jovahagyott koltségvetés tartalmazza.

A kényvtar tevékenységét a koltségvetés altal biztositott és mas szervektd kapott pénzeszkozok,

sajat bevételi €s a rendelkezésre allo vagyontargyak igénybevételével, felhasznalasaval VEégzi.

II. Az intézmény feladatai

A kényvtar szervezete és miikodése



Alaptevékenysége:

Nyilvanos konyvtér feladatkérében
- gylijteményét folyamatosan fejleszti, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja;
- tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl;
- biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését:
- helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyljt. feldolgoz és szolgéltat
— dokumentum- és informacioszolgaltatassal tamogatja a kozség lakossaganak informacios
igényeit;

— kozhasznu informécids szolgaltatast nyuijt;

Feladatai:

— ahagyomanyos és Uj tipustt dokumentumok gyarapitasa a gylijtokori szabélyzatban foglaltak
szerint;

— azolvasdi igények alapjan a hidnyzé kényvek jegyzékének készitése, a gylijtemény
hidnyainak potlasa a gy(ijtékori szabélyzatban meghatarozottak szerint;

— konyvtari dokumentumok nyilvantartasba vétele. konyvtari hasznalatra alkalmassa tétele:

— akonyvtar (hagyomanyos) létrehozando szamitogépes kataldgusainak karbantartasa:

— afolyamatos dllomanygondozas soran a torlésre eldkészitett dokumentumokrdl torlési
jegyzékek készitése;

— azidbszakonként és/vagy rendkiviili esetben torténé allomanyellendrzés elokészitése.
lebonyolitasa és lezarasa:

— akonyvtari dokumentumok helyben hasznalatanak biztositasa:

— akonyvek kélcsonzése, nyilvantartasa a konyvtarhasznélati szabalyzat szerint:

— az éltalanos, szakirodalmi és kdzhasznt tajékoztatds hagyomanyos médon és szamitogépes
eszkdzokkel konyvtari rendszer egészébsl:

— azallomény védelme (felszdlitasok. perlések) és karbantartas (javitas, kottetés);

— aziddszaki kiadvanyok rendelése. nyilvéntartésa. feldolgozasa és feltarasa;

— kozosségi foglalkozasok szervezése

III. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézményvezetd kinevezésének rendje: Az intézmény vezetdje a fenntarto nevezi ki.



A Tarsasag szervezeti felépitése. ala és folérendeltségi viszonyai. a tevékenységek érdekében
elvégzett munkamegosztas a kovetkezéképpen néz ki:

Ugyvezetd
/\
Muzeumvezetd, Konyvtarvezetd, Miivelédési haz vezetd
/ / \
Muzeologus
/
Konyvtari kisegit6. adminisztrator, tigyviteli alkalmazott
/
Technikai dolgozok-takaritd, portas-udvaros

A konyvtarvezetd feladatai:

- gondoskodik a kényvtar kéltségvetésének, munkatervének elkészitésérol és végrehajtasarsl:
- minden férumon ellatja az intézmény képviseletét;
- a fenntart6 altal kért jelentések elkészitését biztositja;

Felel¢sséggel tartozik:

- az intézmény koltségvetési kereteinek a betartasaért:
- a konyvtari tulajdon védelméért;
- a Szervezeti és Mkodési Szabalyzat aktualizalasaért

Helyettesités rendje:

A vezet tavolléte estén helyettesitésérol az iigyvezetd gondoskodik, konyvtari  kisegité

személyében.

Az SzMSz torzsszovege nem tartalmazza az alabbi szabélyzatokat:

Kényvtarhasznélati szabalyzat (mell.: a szolgaltatasok 4r- és dijtételei):
Gyjtékori szabalyzat (melléklet):
Mindségpolitikai-nyilatkozat (melléklet)

Kildetésnyilatkozat (melléklet)

Ebes, 2015. november 03.
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Ko6zségi Konyvtar Ebes Kulturalis K6zhasznu Nonprofit Kft.

konyvtarvezetd lgyvezetd igazgato
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