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Kozségi Konyvtar
Gyujtokori Szabilyzata
4211 Ebes, Ady Endre u. 6-8. sz.
Tel.: 52/565-093
e-mail:
ebeskultkfti@gmail.com
ebeskonyvtar@gmail.com

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
A konyvtar megnevezése: Kozségi Konyvtar

A konyvtar székhelye. pontos cime: 4211 Ebes. Ady Endre u. 6-8.
A konyvtar bélyegzoje: Kozségi Konyvtar 2004 4211 Ebes Ady Endre u. 6-8.

IL FEJEZET
Konyvtar fenntartasa és feliigyelete

A konyvtar fenntartojanak és szakigazgatasi szervének megnevezése:

Ebes Kulturalis Kézhasznu Nonprofit K ft.
4211 Ebes. Ady Endre u. 6-8.
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A fenntart6 jogai és kotelezettségei:

A fenntartd meghatdrozza a kényvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat (1.
szamu melléklet)

Kiadja az alapité okiratat, jovéahagyja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat

Biztositja a feladatellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételeket. ennek
soran figyelembe veszi a szakminisztérium (ok) 4ltal meghatarozott szakmai
kovetelményeket és normativakat

Jovahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozo tervet

Az Orszagos Konyvtari Szakértéi névjegyzékben szereplé  szakértok
kdzremikodésével értékeli a kdnyvtar szakmai tevékenységét

Biztositja a kdnyvtar szakmai 6nallosagat

Ellatja a konyvtar fenntartasaval. iranyitasaval kapcsolatos mas jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat.



L. FEJEZET

Konyvtar feladatai és tevékenysége

1. A koézségi konyvtar éltalanos gyjtokorid kdozmivelddési konyvtarként muakodik. gy az
intézményekre vonatkozo 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl! és a nm,?ealxs
intézményekrol. a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmivelsdésrdl a alapjan a konyvtar
feladatai:

» a fenntarté altal kiadott Alapité Okiratban és SZMSZ-ben meghatarozott f6 céljait kozzé

teszi

gytjteményét folyamatosan fejleszti, feltarja. megérzi. gondozza és rendelkezésre bocsatja

tajékoztat a kényvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairol

biztositja mas konyvtarak dlloményénak és szolgaltatasainak elérését

részt vesz a kdnyvtarak kozotti dokumentum és informaciocserében

gondoskodik a kialakitott gylijtemény megdvasarol. az allomany tervszerii fejlesztésérol, az

indokolt allomanykivonas végrehajtasarol

» allomanyét az olvasok rendelkezésére bocsatja. gyljteményét részét szabadpolcon helyezi el
€s a teljes allomanyt hozzaférhet6vé teszi

» az olvasoszolgélat keretében tanacsadé. ajanlé és tajékoztatod szolgalatot biztosit

» szolgdltatdsait ugy szervezi. hogy azok osszhangban legvenek a kozség tarsadalmi
sziikségleteivel

» a konyvtar alapveté feladata a meglévé olvaso igényeinek kielégitése és tovabbfejlesztése.
sajatos eszkozeivel részt vesz irodalmi, miivészeti, esztétikai nevelésben. a tudomanyos
eredmények népszerisitésében

# helyet biztosit a kiilonbozo kozosségek. csoportok programjainak megtartasahoz (dvoda.
iskola, civil szervezetek)

» feladata a helyismereti gyljtemény kialakitasa. feltarasa. gondozdsa ¢és a kozségben folvo
helytorténeti kutatasok segitése, honismereti mozgalom kiszélesitése

» ahelyi. valamint a k6zség lakossagat érintd informéciok tovabbitasa. kdzreadasa.
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IV. FEJEZET

Gyiujtékori Szabalyzat

A gyljtékori szabalyzatban foglalt feladatok célja. hogy meghatarozza azokat az elveket. amelyek
alapjan a gylijtemény szervezése torténik. A gyljtemény az intézmény szolgaltatdsainak alapja.

A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. trvény a kulturalis alapellatasrél és a kulturalis
targyi 6rokség védelmérdl hatarozza meg.

Az 54. § értelmeben ..A nyilvanos konyvtar alapkovetelményei:

@) mindenki altal hasznalhaté és megkozelithetd.

b) kényvtari szakembert alkalmaz.

¢) rendelkezik kizarélagosan kdnyvtari szolgaltatasok celjaira alkalmas helyiséggel.

d) rendszeresen., a felhasznalok t6bbsége szaméra megfeleld 1dOpontban tart nyitva,

e) helyben nytjtott alapszolgaltatasai ingyenesek.

J) statisztikai adatokat szolgaltat,

g) ellayja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat.”
Gytjtokore kiterjed a magyar konyvkiadasra. annak minden agara. de a szakkonyvekbol elsésorban
azokat valogatja ki. amelyek a tajékoztatashoz sziikségesek.



Az ebesi Kozségi Konyvtar altalanos gyiijtékort, nyilvanos kényvtar. mely alapfunkciéjabol
adodbéan a kozség lakossagat hivatott irodalommal. szakirodalmi informacioval ellatni és
tajékoztatni sajat allomanyarol.

Feladatai:
e a konyvtari dokumentumok folyamatos beszerzése. feltarasa. megérzése. gondozésa és az
olvasdk rendelkezésére bocsatasa
¢ az olvasok tdjckoztatdsa a kdnyvtarban talalhaté dokumentumokrol. valamint a kényvtar
egveb szolgaltatasairdl
e Kkonyvtari dokumentumok kdlcsonzése

e konyvtarkozi kolcsonzés lehetéségének biztositdsa
e egyéni €s csoportos helybenhasznalat biztositasa

e helyismereti dokumentumok gytijtése

e konyvtari rendezvények szervezése

e szakmai palyazatok figyelése, palyazatiras

e szamitogép és ineternethozzaféfér biztositasa.

A gyujteményszervezés. illetve az allomanyalakitds a kiilonféle kényvtari szolgaltatasok alapja.
elveit a kdnyvtar dltal ellatando feladatok és konkrét hasznaloi igények hatarozzak meg.

A gyljtés elvileg minden ismeretagra kiterjed. tartalmi korlatai nincsenek. de teriiletenként. ill.
informaciéhordozénként kiilonboz6 a gyiijtés mértéke. szélessége. Ez az olvasok oszetételébdl. még
inkabb a potencidlis olvasotabor heterogén voltabdl kévetkezik. Olvasdink kozétt tanulok.
nyugdijasok, értelmiség. mezégazdasagi munkasok. munkanélkiiliek. kdzalkalmazottak egyarant
megtalalhatoak. Korosztaly szerint az 6vodasoktol a nyugdijasig minden réteg képviseli magat.

A gyarapitas alapjat kivansaglista. desiderata, sajat nyilvantartas. illetve kiilsé forrasok (kiadoi
ajanlasok, bibliografidk, egyéb gyarapitasi tandcsadok. konyvesboltok kataldgusai. repertériumok
¢s ajandekok stb.) képezik. A gylijtokori utasitas a gyakorlati dlloméanygvarapitast kivanja segiteni.

Gyitjtott dokumentumok kore:

» Kkézikdnyvek és segédkdnyvek szakteriilet szerint. valogatassal
A kézikonyvtar dllomanyat az altalanos tajékoztatashoz. illetve tdjékozodashoz. az irodalmi
¢s egyéb targyu €s a tdjékoztatashoz szitkséges magyar nyelven megjelent kézikonyvekkel.
kiilonféle tajekoziatdsi segédletekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az értékesebb. gazdagon
lusztralt kiadvanyok. itt helyezzik el a gyijtékdrbe tartozd bibliografiakat. az egves
tudomanyagak legfontosabb monografiait. kalauz jellegii szintéziseit. az 4ltalanos és
szaklexikonokat stb.

o az altalanos mivelodést. a tanuldst. a kozélethez. munkéhoz. vallalkozasokhoz sziikséges
tajékozodast szolgalo ismeretterjesztd és szakmai kdnyvek

* a nyelvtanulds fontossdgara tekintettel a szotdrak, idegen-nyelvii. vagy kétnvelvi
szépirodalmi alkotdsok

* amagyar nyelven kiadott szak- és szépirodalmi alkotasok

e gyermekkonyvek
A gyermekkdnyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgalasa. ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése, az iskolakkal valé kapcsolat révén az iskolai
oktato-neveld munka segitése. valamint a gyermekolvasok felkészitése a felndttrészleg
hasznalatara. Ezek figyelembe vételével kell kialakitani a gvermekkonyvtar dllomanyat.

e helyismereti, helytSrténeti anyagban a kozségre vonatkozo dokumentumok. szakdolgozatok
E gytjtemény célja a helytdrténeti anyag megérzése. a kutatdmunka tdmogatdsa. az
egeszséges lokalpatriotizmus kialakitdsa a telepiilés polgaraiban. valamint a hely



kozigazgatasi. gazdasagi tevékenység és az oktatas tamogatasa. Ennek megfelelden
teljességgel gyiijtiink minden olyan dokumentumot amely Ebes kozség természeti vilagara.
gazdasagi ¢és kulturdlis életére. foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira. torténetére.
hagyomaényaira. népszokasaira és egyéb emlékeire vonatkozik.

e CD-ROM-ok

e videofilmek

® magyar nyelvi folydiratok és hirlapok olvasoi igény szerint.

Az allomanygyarapitas forrasai:
¢ vasarlas: konyvtarellatotol. antikvariumoktol. kanyvesboltokbol. kiad6tol
* ajandékozas: mas intézményektol. kdzponti alapbél. maganszemélyekts!

Az allomany nyilvintartasa:
» azallomany nyilvéntartasa egyedi €s csoportos (5sszesitett) leltarkonyvekben torténik
® az egyedi €s csoportos nyilvantartds bekdtott €s hitelesitett leltarkdnyvekben torténik a
hatalyos szabvanyban el6irt adatok feltiintetésével
e azallomany szamitogépes feldolgozasa folyamatban van az S-Lib kényvtari rendszerben

Alloményapasztés:

Az allomanyapasztas az éllomany alakitdsénak éppen olyan fontos része. mint az
allomanygyarapitds. A tervszeri allomény apasztds a konyvtar rendeltetésszerti feladatainak
ellatdsara  alkalmatlannd valt dokumentumok kivonasra. az elvesztett. megrongalddott
dokumentumok selejtezésre keriilnek. melyrél selejtezési jegyzoékonvv késziil.

Az allomanyapasztas fé6bb szempontjai:

e szépirodalmi miivek esetében a tartalmi avulas kényvtarunk gyljtékort szintjén nem
jelentkezik, ezért ezeket a miveket csak rongalodas. ill. elveszés esetén toroljuk

* a brosurdkat. propagandaanyagokat, melvek aktualitdsukat vesztették. folvamatosan
selejtezziik

» azokat a folyoiratokat. napi- és hetilapokat, amelyeknek anyaga gyorsan avul. kottetés
nélkil 3 évig megbdrizziik

* akeps- és divatlapokat a targyévet kovetd év végén selejtezziik

* ahelytdriéneti szempontbol értékes periodikdkat bekattetjik, és véglegesen megOrizziik.

A kdnyvtar allomanya nem csupéan a tervszerli apasztas révén csokken. hanem egyéb okokbol is.
Ezek a kovetkezok:

e hasznalat kovetkeztében megrongalddott

* olvasonal maradt (elveszett. megsemmisiilt nala)

o clharithatatlan esemény miatt megsemmisiilt (tiizkar. vizkar. lopas stb.).

Az édllomany ellendrzése a beleltarozott konyvtari egységtél fiiggben 2. 3. vagy 5 év. A kovetkezd
idopontokon kiviil sziikségessé valhat soron kiviili dllomanvellenérzés akkor. ha

e az allomanyvt rendkiviili karosodas éri

e afenntartd az ellenérzést valamilyen okbdl elrendeli

e cgy személy altal kezelt kdnyvtarban személyi valtozas kdvetkezik be.

A leltarozas befejezése utdn jegyz6konyvet kell késziteni, amelyen fel kell tiintetni a leltarozas
Jellegét. a leltarozas szamszerii végeredményét. tovabba a tobblet és a hidny mennyiségét.



V.FEJEZET
A konyvtar gazdalkodasa

Az ebesi Kozségi Konyvtar nem 6nalld jogi személy. nem onélldan gazdalkodik. Az éves
koltségvetését az Ebes kUIturalis Kozhasznii Nonprofit Kft. kezeli. a kényvtarossal egvetértésben.

Jelen Gyiijtékori Szabalyzat. valamint annak 1. szamu mellékletét képezd Kozségi Konyvtar
Kényvtarhasznalati szabal} at 2012. janudr 2. napjan 1épnek hatalyba.

Ebes. 2012. januar 2.
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